
AD申請システム
申請手順書



動作環境

下記ブラウザの最新版を利用することを推奨いたします。

Windows

•Internet Explorer
•Microsoft Edge
•Google Chrome
•Mozilla Firefox

macOS
•Safari
•Google Chrome
•Mozilla Firefox

※本手順書は、Windows端末上で『Google Chrome』を利用して説明しています。
お使いの環境により画面表示がマニュアルと異なる場合がありますが、お使いの環境に合わせて、適宜読み替えて頂けるようにお願いします。
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■運用時間
365日24時間の利用可能です。
定期メンテナンス、システム障害などについて、サイトトップページの事務局からのお知らせをご覧ください。

■お問い合わせ
本システムについてのご質問やお問い合わせは下記までメールにてご連絡ください。

AD申請事務局 info@swim-adsystem.jp

mailto:info@swim-adsystem.jp


はじめに

申請責任者の方にお願いしたい作業

①チーム登録 すでに登録は完了しています。
チーム情報や申請責任者に変更が生じた際は情報の更新をお願いいたします。（ P22～）

②選手・付添登録 選手・付添の方の登録をお願いいたします。 （P4～）
一度登録して頂ければ大会ごとの登録は不要です。
選手・付添情報に変更が生じた際は情報の更新をお願いいたします。 （ P8～）

③大会エントリー 大会にエントリーした選手、付添の方の申請をお願いいたします。 （ P14～）
※本システムはADカードの申請となります。
大会へのエントリーは「Web-SWMSYS」から申請してください。
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① 『選手・付添登録』をクリックします。

①

① https://www.swim-adsystem.jp/ad/ad_html.html に
アクセスします。

選手・付添登録 －新規登録
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①事務局から送付されたメールに記載の
ユーザー名およびパスワードを入力します。

② 『ログイン』をクリックします。

② ログイン情報を入力します。

①

②

事務局から送付されたメールに記載のユーザー名

事務局から送付されたメールに記載のパスワード

※ パスワードを忘れた場合は、
AD申請事務局までお問い合わせください

選手・付添登録

https://www.swim-adsystem.jp/ad/ad_html.html


③選手・付添情報ページが表示されるので「新しい選手の追加」を
クリックします。

① 『新しい選手の追加』をクリックします。

①
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選手・付添登録 －新規登録

①

②

事務局から送付されたメールに記載のユーザー名

事務局から送付されたメールに記載のパスワード

①事務局から送付されたメールに記載の
ユーザー名およびパスワードを入力します。

② 『ログイン』をクリックします。

④ ログイン情報を入力します。

選手・付添登録

※ パスワードを忘れた場合は、
AD申請事務局までお問い合わせください



⑤『選手・付添情報』画面が表示されます。

① 『区分』のプルダウンから該当するものを
選択します。

② 『競技種別』のプルダウンから該当する
ものを選択します。

③ 『個人登録番号』※1
『氏名（日本語）』
『氏名（英語）』を入力します。

④ 『参照』をクリックし、写真ファイルを
添付します。※2

⑤ 『登録』をクリックします。

※1.①で『区分』に『付添』を選択した
場合は入力不要です。

※2.写真ファイルの添付について、画面
下部の注意事項（緑文字）を
参照のこと。

①

②

③

⑤

④
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選手・付添登録 －新規登録 選手・付添登録



⑥選手または付添の登録が完了しました。

① 『元の画面に戻る』をクリックします。

①
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選手・付添登録 －新規登録

⑦選手または付添が追加されたことを確認し、
次の選手・付添の登録に進んでください。（P7に戻る）

①②

① 選手または付添が追加されたことを確認してください。
②『新しい選手の追加』から次の選手の登録に進んでください。

選手・付添登録
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選手・付添登録 －変更手順

① https://www.swim-adsystem.jp/ad/ad_html.html に
アクセスします。

①

① 『選手・付添登録』をクリックします。 ①事務局から送付されたメールに記載の
ユーザー名およびパスワードを入力します。

② 『ログイン』をクリックします。

①

②

事務局から送付されたメールに記載のユーザー名

事務局から送付されたメールに記載のパスワード

② ログイン情報を入力します。

選手・付添登録

※ パスワードを忘れた場合は、
AD申請事務局までお問い合わせください

https://www.swim-adsystem.jp/ad/ad_html.html


① 一覧から、変更したい選手または付添の
をクリックします。

③管理するチームに所属する選手および付添が表示されます。

①
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選手・付添登録 －変更手順

① 『編集』をクリックします。

④変更予定の選手または付添であることを確認します。

①

選手・付添登録
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選手・付添登録 －変更手順

①

②

事務局から送付されたメールに記載のユーザー名

事務局から送付されたメールに記載のパスワード

①事務局から送付されたメールに記載の
ユーザー名およびパスワードを入力します。

② 『ログイン』をクリックします。

⑤ ログイン情報を入力します。 ⑥ 『選手・付添情報（変更）』画面が表示されます。

・選手または付添を削除する場合は、
→P11 『⑦ 選手または付添を削除します。』を参照

・選手または付添を変更する場合は、
→P12 『⑧ 選手または付添の登録内容を変更します。』

を参照

選手・付添登録

※ パスワードを忘れた場合は、
AD申請事務局までお問い合わせください



① 『削除』をチェックします。
② 『登録』をクリックします。
③ P13 『⑨ 選手または付添の変更が

完了しました。』を参照します。

①

②
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選手・付添登録 －変更手順

⑦ 選手または付添を削除します。

削除 選手・付添登録



① 下記、該当箇所を必要に応じて変更
します。
『区分』
『個人登録番号』
『競技種別』
『氏名（日本語）』
『氏名（英語）』
『写真』※

② 『登録』をクリックします。

※写真を変更する場合は、既存の写真を削除してから、
新しい写真を添付します。
写真の削除は、 にマウスカーソルを合わせて、

に変わったところをクリックします。

①

②

※
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選手・付添登録 －変更手順 変更

⑧ 選手または付添の登録内容を変更します。

選手・付添登録



① 『元の画面に戻る』をクリックします。

①
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選手・付添登録 －変更手順

⑨ 選手または付添の変更が完了しました。 ⑩ 選手または付添が削除または変更されたことを確認します。

選手・付添登録



14

大会エントリー

① 『大会エントリー』をクリックします。

①

① https://www.swim-adsystem.jp/ad/ad_html.html に
アクセスします。

①事務局から送付されたメールに記載の
ユーザー名およびパスワードを入力します。

② 『ログイン』をクリックします。

①

②

事務局から送付されたメールに記載のユーザー名

事務局から送付されたメールに記載のパスワード

② ログイン情報を入力します。

大会エントリー

※ パスワードを忘れた場合は、
AD申請事務局までお問い合わせください

https://www.swim-adsystem.jp/ad/ad_html.html


① 『大会へのエントリー』をクリックします。

①
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大会エントリー

③ 大会エントリーの情報が表示されます。

①

②

事務局から送付されたメールに記載のユーザー名

事務局から送付されたメールに記載のパスワード

①事務局から送付されたメールに記載の
ユーザー名およびパスワードを入力します。

② 『ログイン』をクリックします。

④ ログイン情報を入力します。

大会エントリー

※ パスワードを忘れた場合は、
AD申請事務局までお問い合わせください



① 『大会名の選択』の をクリックします。
② 『大会名』から該当の大会の『選択』をクリックします。
③ 『選手の選択』の をクリックします。
④ 該当の選手情報の『選択』をクリックします。
⑤ 『登録』をクリックします。

①

②

④③

⑤
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大会エントリー

⑤ 大会にエントリーしている選手・付添を登録します。

大会エントリー



① 『元の画面に戻る』をクリックします。

①
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大会エントリー

⑥ 大会エントリーが完了しました。

表示されるエントリーが多い場合、大会を絞り込むことができます。

『絞り込み条件』を増やす場合は、
マークをクリックすることで条件を追加できます。

『絞り込み条件』を減らす場合は、
マークをクリックすることで条件を削除できます。

⑦ 選手または付添が追加されたことを確認してください。

① 選手または付添が追加されたことを確認してください。
②『大会へのエントリー』から次の選手の登録に進んでください。

①

②

大会エントリー
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大会エントリー －削除手順

① 『大会エントリー』をクリックします。

①

① https://www.swim-adsystem.jp/ad/ad_html.html に
アクセスします。

①事務局から送付されたメールに記載の
ユーザー名およびパスワードを入力します。

② 『ログイン』をクリックします。

①

②

事務局から送付されたメールに記載のユーザー名

事務局から送付されたメールに記載のパスワード

② ログイン情報を入力します。

大会エントリー

※ パスワードを忘れた場合は、
AD申請事務局までお問い合わせください

https://www.swim-adsystem.jp/ad/ad_html.html


①

19

大会エントリー －削除手順

③ 大会エントリーの情報が表示されます。

①一覧から、削除したい情報の
をクリックします。

① 『編集』をクリックします。

①

④ 削除したい情報であることを確認します。

大会エントリー
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①

②

事務局から送付されたメールに記載のユーザー名

事務局から送付されたメールに記載のパスワード

①事務局から送付されたメールに記載の
ユーザー名およびパスワードを入力します。

② 『ログイン』をクリックします。

⑤ ログイン情報を入力します。

① 『エントリー削除』をチェックします。
② 『登録』をクリックします。

②
①

⑥ 『大会エントリー（変更）』画面が表示されます。

大会エントリー －削除手順 大会エントリー



① 『元の画面に戻る』をクリックします。

①
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⑦ 大会エントリーの削除が完了しました。 ⑧ 大会エントリーが削除されたことを確認します。

大会エントリー －削除手順

削除した大会エントリーが表示されません

大会エントリー
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① 『チーム登録』をクリックします。

①

① https://www.swim-adsystem.jp/ad/ad_html.html に
アクセスします。

①事務局から送付されたメールに記載の
ユーザー名およびパスワードを入力します。

② 『ログイン』をクリックします。

①

②

事務局から送付されたメールに記載のユーザー名

事務局から送付されたメールに記載のパスワード

② ログイン情報を入力します。

チーム登録－変更 チーム登録

※ パスワードを忘れた場合は、
AD申請事務局までお問い合わせください

https://www.swim-adsystem.jp/ad/ad_html.html


③ 管理するチームの情報が表示されます。

①

① チーム情報の をクリックします。
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チーム登録－変更 チーム登録

① 『編集』をクリックします。

①

④ 管理するチームの詳細が表示されます。



24

①

②

事務局から送付されたメールに記載のユーザー名

事務局から送付されたメールに記載のパスワード

①事務局から送付されたメールに記載の
ユーザー名およびパスワードを入力します。

② 『ログイン』をクリックします。

⑤ ログイン情報を入力します。 ⑥ 『チーム登録（変更）』画面が表示されます。

チーム登録－変更 チーム登録

① 該当箇所を必要に応じて変更します。
『申請責任者』
『TEL』
『メールアドレス』

② 『登録』をクリックします。

①

②

※ パスワードを忘れた場合は、
AD申請事務局までお問い合わせください



⑦ チーム情報の変更が事務局に送信されます。

① 『元の画面に戻る』をクリックします。

※事務局が変更内容を承認次第、情報が反映されます。

①
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チーム登録－変更 チーム登録

※チーム登録の削除はできません。必要な場合は下記まで連絡をお願いします。

AD申請事務局
info@swim-adsystem.jp

mailto:info@swim-adsystem.jp

